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“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”
RESOLUCION DE ALCALDIA N° 001-2025-MDO/A

Olmos, 03 de enero de 2025
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS
VISTOS:

El INFORME N° 1132-2024-MDO/ORH, de fecha 24 de octubre de 2024, Sobre la necesidad de designar
a un personal Suplente en la Unidad Funcional de Registro Civil, considerando gue en ausencia de la
Sra. Maria Carolina Mendoza, actual Jefe de la Unidad Funcional de Registro Civil, ya sea por Licencia o
goce de vacaciones, la Unidad de Registro Civil, no debe paralizar o suspenderse su atencion por falta
de Personal, resultando indispensable designar un Suplente con resolucion de alcaldia tal como lo
establece el articulo 18° de la LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL - LEY N° 26497, contandose con el INFORME LEGAL N° 820-2024-0GAJ-MDO, de
fecha 24 de octubre de 2024, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert modificada por Ley de Reforma Constitucional N°
27680, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°
27972, establece que las municipalidades son érganos de gobierno local y gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en asuntos de su competencia y emiten actos de gobierno, de administracién
y administrativos en sujecién al ordenamiento juridico nacional.

Que, el articulo 20° inciso 6 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, establece que son
atribuciones del alcalde dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas,
compitiéndole designar, remover, encargar o ratificar a los funcionarios en los cargoso de confianza,
estando a las facultades conferidas en la norma acotada. Asimismo, el articulo 43° de la citada norma
indica que las resoluciones de alcaldia aprueban y resuelven los asuntos de caracter administrativo.

Que, la Oficina de Registro de Estado Civil (OREC), de la Municipalidad Distrital de Olmos, es una
dependencia que por delegacion de funciones se encarga de la ejecucion de los procedimientos registrales
al que hace referencia la Ley N° 26497 y el Reglamento de las inscripciones del RIENEC, aprobado por
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, depende funcionaimente del RENIEC y econdémicamente y
administrativamente de la Entidad en la que funciona fisicamente.

Que, el registrador civil es la persona que debe conocer, calificar y resolver los procedimientos registrales
sefialados en la Ley N°® 26497 y su Reglamento (Decreto Supremo N° 015-98-PCM).

Que, a través de la Ley N° 26497, Ley Orgénica del Registro de Identificacién y Estado Civil, se cred el
Registro de Identificacion y Estado (RENIEC), como organismo auténomo encargado de organizar y
mantener el Registro Unico de Identificacion de las personas naturales e inscribir los hechos y actos
relativos a su capacidad y civil, asi mismo corresponde al Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil
las funciones de plantear, dirigir, normar y racionalizar las inscripciones de su competencia, entre los que
se encuentra los nacimientos, matrimonios, defunciones y demas actos que modifiquen el estado civil de
las personas.

Que, Segun la Directiva DI-210-GRC/003 “Registro de firmas de registradores de Estado Civil’ numeral
5.4, indica que: Es responsabilidad de las Oficinas Autorizadas cumplir con informar con informar de
manera inmediata y con fechas exactas bajo responsabilidad, la designacién, encargatura, cambio,
ratificacion, licencia o cese de los registradores civiles, en las oficinas que tienen a cargo. La Jefatura
Regional correspondiente debe comunicar a la Sub Gerencia Técnico Normativa, cualquier cambio de los
registradores civiles de su jurisdiccion.

Que, el Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil- RENIEC, exige que todos los Registradores

Olmos, Distrito Agroexportador de la Regién Lambayeque
“Ef cambio es para todos”



-7 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

g Calle Santo Domingo N° 886 3 074 - 427108
@ mesapartes@muniolmos.gob.pe C‘% www.muniolmos.gob.pe

R.U.C. N° 20175975315

debgn estar acredita_dos mediante resolucién extendida por el Titular del Pliego, en ese sentido a fin de
continuar con las actividades regulares inherentes.

Que, los _derechos laborales de los Servidores Publicos, son de estricto cumplimiento, como son el goce
de Vacaciones, tal como Io senala el Reglamento de la Carrera Administrativa, en su Articulo 10,
concordante con lo dispuesto en el Reglamento Interno de Servidores, en su Articulo 51, esta lltima

obligatoriamente debera hacer uso del descanso programado.

palidad Distrital de Olmos con Resolucién de Alcaldia N° 300-2022-

] e 2022 emitié el Rol De Vacaciones, dentro de la cual se encuentra la

Servidora Municipal Sra. MARIA CAROLINA ROQUE MENDOZA, Jefa de la Unidad Funcional de Registro

ivi i nocimiento a los Servidores Municipales, con Memorandum Multiple N°41-
2024-MDO/O.RR. HH de fecha 14 de octubre de 2024,

Que, con INFORME N.© 1132-2024-MDO/ORH, de fecha 24 de octubre del 2024, la Abog. Nataly Ysamar
Juarez Amaya, Jefe de la Oficina de Gestion de Recursos Humanos, informa al Gerente Municipal, Lic.
Jesls Hernan Davila Bravo, que de acuerdo a lo que establece el articulo 18° de la LEY ORGANICA DEL
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - LEY Ne 26497, la Municipalidad Distrital
., de Olmos, debe contar con un Registrador Civil Suplente, ya que alafecha la Unidad de Registro

' Civil, solo cuenta con un Registrador Civil, inscrito y registrado por ante Ia RENIEC., que es Ia
persona de la Servidora Municipal Sra. MARIA CAROLINA ROQUE MENDOZA, y que no se cuenta
hasta la fecha con un Registrador Civil Suplente, o que da lugar a que en algunas oportunidades

sea efectiva y asequible y que por el contrario en este interin el mas perjudicado resulte ser el
administrado, proponiendo en su Informe para este caso a Dos Servidoras Municipales que podrian ser
designadas como Registradoras Suplentes, previa evaluacion siempre que cumplan con los requisitos que
exige la norma acotada.

Que, teniendo en cuenta lo expresado en el Informe antes descrito, la Jefa de Ia Oficina de Recursos
Humanos, Abog. Nataly Ysamar Juarez Amaya, Solicita al Lic. Jestis Hernan Davila Bravo, que a efectos
de solucionar el problema existente en Registro Civil, antes indicado, requiere que su despacho remita el
expediente administrativo al Jefe de Asesoria Legal, para que emita Opinién legal, sobre la posibilidad
de Poder DESIGNARSE A UN REGISTRADOR CIVIL SUPLENTE , para la Unidad Funcional de Registro
Civil por periodo Vacacional, Licencia u Otro que se presente de la titular, debiendo tenerse en cuenta la
Ley N° 26497, Ley Organica del Registro de Identificacién y Estado Civil, que considera lo siguiente:

* "Que, la Unidad Funcional de Registros Civiles tiene responsabilidades directas ante la RENIEC,
relacionadas con la inscripcion y validacién de actos administrativos que requieren ser realizados
por una persona debidamente acreditada, la cual debe contar con la debida formalizacion a través
de un acto resolutivo que le permita ejercer sus funciones con plena legalidad y reconocimiento
ante la RENIEC.”

e “La ausencia de dicho acto podria generar problemas operativos, incluyendo la no validacion de
tframites o procesos relacionados con ef registro civil, lo que afectaria negativamente el servicio
prestado a la ciudadania.”

* “Que, el Suplente designado en el cargo de Ja Unidad Funcional de Registro Civil, debe contar
necesariamente con acto resolutivo, del titular del pliego, para su acreditacion, por ante fa
RENIEC.”

Ante tal situacion, es que, se solicita se emita opini6n legal, respecto de asignar personal suplente,

teniendo en consideracion el nimero de poblacién con un promedio de 58,895, motivo por el que se

considera a esta entidad en Ia tipologia AB, y; con el fin de no generar desatencion en la poblacion.”
CONCLUSION.

Olmos, Distrito Agroexportador de 2 Region Lambayeque
“El cambio es para todos”



-_ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

g Calle Santo Domingo N° 886 & 074 -427108
@ mesapartes@muniolmos,gcb.pe @ www.muniolmos.gob.pe

R.U.C. N° 20175975315

° "En atencion a los antecedentes ¥ el andlisis realizado, se concluye que es imprescindible que a

garantizard la continuidad en Ja prestacion del servicio af publico.”
RECOMENDACION:

o dEmmr opinion legal respecto de Ia figura de suplencia de 02 servidoras municipales en ausencia
e la titular.”

* “Se recomienda como Propuestas a las siguientes servidoras municipales: Silvia Patricia Exebio
Huertas; Jessica del Rocio Mayanga Olazabal.”

Que, mediante INFORME LEGAL N° 820-2024-OGAJ/MDO, emitido por el Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica indica que el articulo 18° de la LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - LEY N° 26497, prescribe que, “Las Oficinas Registrales se
encontraran a cargo de Jefes de Registro Civil. Son las encargadas de registrar y observar los actos que
la presente ley y el reglamento de las inscripciones disponen, asi como de proporcionar la informacion

Oficina de Registro Civil,

Que, los documentos emitidps, por la Jefa de Recursos Humanos, se encuentran dentro del marco
normativo vigente, LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
-LEY N° 26497, tal como se describe en el INFORME N.° 1 132-2024-MDO/ORH, de Ia Oficina de Recursos

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS, en ausencia del titular, por el periodo en el que el titular no las
pueda ejercer, finalmente la Oficina General de Asesoria Juridica de la Municipalidad Distrital de Olmos
RECOMIENDA: PRIMEROQ.- Se remite el expediente administrativo al Jefe de la Oficina General de
Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria de la MDO, a efectos de que cumpla con emitir el ACTO
RESOLUTIVO correspondiente, relacionado con la PROCEDENCIA DE LA DESIGNACION DE DOS
SUPLENTES ACREDITADOS POR RENIEC para LA UNIDAD FUNCIONAL DE REGISTRO CIVIL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS a efectos de que ellos puedan ejercer en ausencia del Titular
las funciones de Registradores civiles suplentes en la Unidad de Registro Civil, por el periodo que
corresponda, requerimiento solicitado porla Abg. NATALY YSAMAR JUAREZ AMAYA, en calidad de JEFA
DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS. Debiendo Ia misma ser notificada dentro de los plazos

proporciona, asi también las autorizaciones respectivas ante RENIEC. TERCERO - PRECISAR, que de
acuerdo al Articulo VI del TUO de la LPAG indicar que los actos administrativos que al resolver casos
particulares interpreten de modo €xpreso y con caracter general el sentido de Ia legislacion, constituiran
precedentes administrativos de observancia obligatoria, asimismo los criterios interpretativos establecidos
por las entidades, podran ser modificados si se considera que no es correcta Ia interpretacion anterior o
€s contraria al interés general. CUARTO.- PUBLICAR en los medios de difusion con que cuenta la
Municipalidad Distrital de Olmos, a fin de que opere el control ciudadano.

Que, de acuerdo al numeral 6.3.1.1. De Ia Directiva di-210-grc(003” Registro de firmas de Registradores
de Estado Civil (Tercera Version) aprobado por Resolucion Secretarial N°417-2017-SGEN/RENIEC, en
Cuanto a la presentacién de los formatos de registro de firmas, entre otros requisitos establece: “ (...)
6.3.1.1., Copia de la Resolucién de designacion, encargatura, cambio, ratificacion, licencia o ceses del
Registrador Civil por el alcalde (...) En este contexto, es pertinente adoptar las acciones administrativas
respectivas.
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conveniente designar a DOS REGISTRADORAS CIVILES SUPLENTES, quienes deberan cumplir con
las funciones que les asisten conforme a Ia estructura organica y a los documentos de gestion de Iz
Municipalidad, en estricto cumplimiento de |as Directivas y normas vigentes.

Que, en la Unidad Funcional de Registro Civil de Ig Municipalidad Distrital de Olmos, no se cuenta con
personal suplente que ante cualquier eventualidad cumpla con la funcién de Registrador Civil, siendo asi
se debe emitir Ia resolucion de alcaldia que disponga Ia designacion de personal suplente para que
pueda intervenir en ausencia o impedimento funcional o fisico de la titular, siendo asj la Jefa de Ia Oficina
de Registro Civil de Ia Municipalidad Distrital de Olmos bajo responsabilidad administrativa, |a que debera
proceder a elaborar Ia documentacion administrativa necesaria para la acreditacion de personal designado,
llenando los formatos para el caso de REGISTRADOR CIVIL SUPLENTE, DE LA UNIDAD DE
REGISTRO DE ESTADO CIVIL de Ia Municipalidad Distrital de Olmos, como son: Registro Unico de
Firma de Registradores de Estado Civil, Hoja de Registro del Registrador Civil y Formato de Acreditacion
de correo electrénico y Solicitar las claves de acceso al aplicativo del Sistema en linea RENIEC.

Por lo expuesto y en uso de las atribuciones que cqnﬁ_e’e_re la Ley Organica de N° 27972 Art. 20° numeral 6.

SE RESUELVE;
ARTIiCULO PRIMERO.- DESIGNAR, a partir de la fecha a la Servidora municipal SRA. SILVIA PATRICIA
EXEBIO HUERTAS, identificada con DNI N° 16654125 como REGISTRADORA CIVIL SUPLENTE de Ia
Unidad Funcional de Registro Civil de Ia Municipalidad Distrital de Olmos.

rativa necesaria para Ia acreditacion de la Servidora Municipal SRA. PATRICIA
EXEBIO HUERTAS, lienando los formatos de Registrador de la Oficina de Registros del Estado Civil como
son: Registro Unico de Firma de Registradores de Estado Civil, Hoja de Registro del Registrador Civil y
Formato de Acreditacian de correo electrénico y toda documentacion necesaria para el cumplimiento de lo
dispuesto en Ia presente resolucién.

ARTICULO TERCERO.- COMUNICAR, lo resuelto al Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil.
2o VLU TERCERO.-
(RENIEC).

ARTiCULO CUARTO.- DISPONER, a Gerencia Municipal, Gerencia de Servicios Municipales y Gestion
Ambiental, Oficina General de Administracién, Oficina de Gestion de Recursos Humanos y 6rganos
Competentes de Ia Municipalidad Distrital de Olmos, el cumplimiento de o dispuesto en Iz presente
resolucion.

ARTICULO QUINTO.- NOTIFIQUESE, de acuerdo 3 Ley.

REGISTRESE COMUNIQUESE Y
Ce. /
Alsaldia [
Gerencia Municipal
GAJ

GSMyGA
0GA

OGRH
OGACyGD
oci
Designada.
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